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Budafok-Tétény Budapest XXII. kerületi Önkormányzat Jegyzője
igazgatási feladatok ellátására, megbízási szerződés keretében történő foglalkoztatásra pályázatot hirdet
Nemzeti Közszolgálati Egyetemen tanuló hallgatók részére

A munkavégzés helye:
Budafok-Tétény Budapest XXII. kerület Polgármesteri Hivatal (1221 Budapest, Városház tér 11.)
A megbízás tárgya, ellátandó feladatok:
A megbízott feladata különösen:
· Lakás- és nem lakás céljára szolgáló helyiségek, valamint telekingatlanok hasznosításával kapcsolatos feladatok ellátása (irodai és terepmunka egyaránt) és
· Műszaki jellegű feladatokban való közreműködés, különösen beszerzések és közbeszerzési eljárások előkészítése, vagy
· Budafok-Tétény Budapest XXII. kerület Önkormányzata Képviselő-testületének és Bizottságainak üléseivel kapcsolatban keletkezett dokumentumok irattári rendezése, ideértve különösen:
· dokumentumok digitalizálása (szkennelés),
· selejtezési feladatok előkészítése,
· iratok rendszerezése és nyilvántartása.
Amit kínálunk – miért válassz minket?

· Valódi közigazgatási szakmai gyakorlat, nem csak adminisztratív feladatok  
· Betekintés az önkormányzat és a hivatal működésének mindennapjaiba  
· Támogató szakmai környezet és mentorálás  
· Hasznosítható tapasztalat, amely erősíti az önéletrajzodat és karrieredet  


Válassz minket, ha szeretnél valódi gyakorlati tapasztalatot szerezni a közigazgatásban, és betekintést nyerni az önkormányzati döntéshozatal és vagyonhasznosítás működésébe.

Pályázati feltételek:
· magyar állampolgárság,
· cselekvőképesség,
· büntetlen előélet,
· Nemzeti Közszolgálati Egyetemen fennálló hallgatói jogviszony 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
· közigazgatási, műszaki vagy jogi tanulmányok,
· közigazgatási vagy önkormányzati területen szerzett tapasztalat,
· MS Office alkalmazások felhasználói szintű ismerete,
· precíz, önálló és felelősségteljes munkavégzés.
· Microsoft Office programok felhasználói szintű ismerete

A megbízás időtartama:
Határozott időre, 2 hónapra szóló megbízás.
A megbízás jellege és díjazása:
[bookmark: _GoBack]A foglalkoztatás megbízási szerződés keretében történik, a megbízási díj Bruttó 300.000,- Ft/ hó.
A pályázat benyújtásának módja:
· A pályázatot önéletrajz és rövid motivációs levél, iskolai végzettséget, szakképesítést, szakvizsgát tanúsító okirat másolatának csatolásával kérjük benyújtani. Az önéletrajz minta letölthető a www.budafokteteny.hu honlap/állásajánlatok címszó alatt a pályázatra kattintva,
· Hozzájáruló nyilatkozatot arról, hogy a pályázati anyagban foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul. Az „álláspályázatokkal kapcsolatos adatkezelési tájékoztató” letölthető a www.budafokteteny.hu honlap/állásajánlatok címszó alatt.
A pályázat elbírálásának határideje:
A pályázatok elbírálása folyamatos, a kiválasztott jelölteket személyes interjú keretében hallgatjuk meg. A meghallgatásokat követően valamennyi pályázót értesítjük a pályázat eredményéről. 

A pályázatokat 2026. március 6-ig a Polgármesteri Hivatal Humánpolitikai Csoportjához „igazgatási feladatok ellátása_NKE” jeligével lehet benyújtani az alábbi e-mail címre: palyazat@bp22.hu
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Kisvaros a nagyvarosban




